
 

 
 
 
 
 
 

Responsabile dell’Ufficio tecnico comunale (UTC) 
 

 
Nome    ………………………… 
Cognome   ………………………… 
Dicastero   UTC 
Funzione   Capo tecnico 
Percentuale lavorativa 100% 
Funzione superiore Segretario comunale 
 
Sostituto(i)  Vice Capo tecnico 
Sostituto(i) di  Vice Capo tecnico e capo squadra operai 
     
 
Descrizione della funzione 
 
Conduzione dell’Ufficio tecnico comunale 
 
Responsabilità  
 
Responsabilità gestionale 
 
- Gestione amministrativa del Dicastero Edilizia, Strade e Pianificazione del territorio;  
- Gestione della manutenzione e del risanamento degli stabili comunali; 
- Gestione ecocentro e piazze di raccolta rifiuti riciclabili; 
- Gestione del personale alle dipendenze UTC; 
- Gestione dei progetti dell’UTC; 
- Gestione efficace ed efficiente dei servizi offerti dall’UTC; 
- Gestione rapporti con Municipio; 
- Gestione deleghe decisionali riconosciute all’UTC; 
- Gestione PR (revisioni, aggiornamenti); 
- Gestione del territorio comunale; 
 
Responsabilità operative 
 
- Gestione operativa e tecnica del Dicastero; 
- Gestione deleghe decisionali riconosciute all’UTC; 
- Gestione edilizia privata e edilizia pubblica; 
- Manutenzione delle infrastrutture comunali e strade; 
- Gestione delle aree pubbliche; 
- Manutenzione stabili comunali; 
- Gestione operative delle canalizzazioni comunali; 
- Gestione amministrativa e applicazione LStr; 
- Gestione amministrativa incarti espropriativi; 
- Gestione delle procedure pianificatorie; 



 

- Progettazione ed esecuzione progetti comunali di piccola e media entità; 
- Elaborazione rapporti, messaggi municipali all’indirizzo del Municipio; 
- Sopralluoghi in contradditorio, sospensione lavori, violazioni materiali e formali LE; 
- Responsabile della gestione dei processi di qualità del Dicastero; 

 
 
Responsabilità finanziarie 
 
- Gestione finanziaria del Dicastero Edilizia, Strade e Pianificazione del territorio e degli 

stabili comunali; 
- Gestione finanziaria delle canalizzazioni comunali; 
- Gestione finanziaria dell’Ecocentro e del servizio di raccolta dei rifiuti riciclabili; 
- Allestimenti preventivi finanziari di competenza del Dicastero; 
- Gestione dei processi amministrativi per ottenimento dei sussidi cantonali e federali su 

progetti comunali o sulla gestione delle infrastrutture comunali. 
 

 
Responsabilità giuridiche 
 
- Rispetto delle normative/direttive federali, cantonali e comunali che regolano l’attività 

dell’UTC; 
- Gestione e applicazione Regolamenti comunali di competenza del Dicastero; 
- Gestione commesse pubbliche nel rispetto della LCPubb; 
- Gestione giuridica del Dicastero Edilizia, Strade e Pianificazione del territorio e degli 

stabili comunali; 
 

 
 
Nome e Cognome:  ………………………. 
 
Data:   ………………………. 
 
Firma:   ………………………. 
 


